　　                 甘肃省理工中等专业学校
 大额资金支付审批管理办法(试行）
 
 为加强学校大额资金支出管理，保证资金安全和合法、合规、合理支出，规范审批程序，防范财务风险，提高财务效率，促进学校各项事业发展，落实“三重一大”的决策制度，依据财政部《行政事业单位内部控制规范（试行）》（财会〔2012〕21号）、《政府会计制度—行政事业单位会计科目和报表》以及学校党委《重大事项议事规则》等规定，结合学校实际，特制定本办法。
第一章   总则
第一条  本办法所指大额资金支出是指学校年度预算内5万元（含）以上大额度资金调动和使用、未列入学校年度预算的1万元（含）以上追加预算和支出，包括大额银行存款支出、大额现金支出等。　 
第二条  资金来源包括部门预算经费、中央和省级专项经 费、科研经费、其他经费。
第三条  学校对大额资金的支付，实行学校主体责任、业务部门监管责任、个人直接责任的分级责任体制，按照“预算控制，会议决定，统一支付”的原则。业务部门负责经济业务的真实性、合理性的审批，财务部门负责支付业务经济资料完整性、合规性、程序性以及经费来源合理性的审批。
第四条  各部门在申请大额资金支付前，必须确认所支付的款项经费已落实到位。
　          第二章   大额资金的审批程序
第五条  所有预算内经费5万元（含）的大额资金支付
申请，必须原始单据齐全，经部门(项目)负责人和业务分管校领导签字后，学校校长办公会议决定后，财务分管校长、校长签字确认，后财务处统一支付。
   经办人—项目负责人—业务分管校长—财务审核—校长办公会—财务分管校长—校长—财务支付
第六条 年度预算批准后，各部门预算调整原则上在已下达的预算范围内进行调整。根据学校事业发展需要，经部门申请，确需追加预算经费的事项或项目，按照以下程序进行：
（一）追加经费额度在 1万元（不含）以内的，所在部门提 出追加预算经费申请，业务分管校领导审批，财务处审核，分管财务校校长批准后执行。
[bookmark: _GoBack]预算调整1万元以内：经办人—项目负责人—业务分管校长—财务审核—财务分管校长—财务支付
（二）追加经费额度在 1 万元（含）以上的，由部门提出追加预算经费申请，财务处审核，业务分管校领导审批，报学校校长办公会议批准后执行。
预算调整1万元以上（含）：经办人—项目负责人—业务分管校长—财务审核—校长办公会—财务分管校长—校长—财务支付
第七条  通过借款方式支付时，已履行大额资金审批程序的，报账核销借款时，在相应的额度内不再重复履行大额资金支付审批程序。
第八条 下列常规业务事项不需要进行大额资金审批程
序。
1.在职在编教职工工资、津补贴、绩效工资、离休费、离休人员生活补贴、聘用人员工资、后勤劳务外包人员劳务费、招聘教师劳务费；
2.住房公积金、职业年金、养老金、医疗费、工福费提取（工会经费、福利费）；
3.代扣代缴个人所得税、非税收入上缴、银行账户间资金调拨、应缴财政专户资金结算汇缴；
4.学生各类奖助学金、奖学金、建档立卡贫困户学生资助金、毕业生求职创业补贴等；
5.由总务处核准的水电费、天然气费、物业管理费；
6.投标保证金、押金、质保金、按合同约定经费支出等。

第三章 大额资金支付管理
第九条 大额资金业务的审批人应严格按照经费使用管理规定履行审批职责。 
第十条 经业务分管校领导审批后支付的大额资金，部门应提前 5 个工作日填写《大额资金支付申请表》报财务处，由财务处统一提交学校会议决定。
 第十一条 财务处对大额资金支付申请的经费预算进行审核。 对没有落实经费预算的申请，财务处不予受理。
 第十二条 会议决定后，财务处审核人员对大额资金支付申请进行支付审核。审核内容包括大额资金支付的批准范围、权限、程序的规范性，手续及相关单证的合法、合规、完整性，金额的准确性，支付方式的合理性等。审核完全无误后按程序办理支付手续，如有不符合财务规定的，则应拒绝支付。
第三章  审批责任人及职责
第十三条 大额资金支出审批责任人主要包括：资金使用部门、业务分管领导、财务部门等，具体职责为：
1.资金使用部门
资金使用单位的项目负责人为大额资金支付的第一负责人，对项目的执行的真实性、相关性、合法合规性负责，对是否达到预期效果、具备支付条件具体把关，并提供必要的原始单据和资料（发票、合同、中标通知书、政府采购批件、支付申请表、固定资产验收单以及其他相关资料）。
2.业务分管领导
业务分管领导履行项目执行的指导、监管职能，按照学校管理规定严格审核把关，主要审核项目是否经过可行性论证、履行招标采购、通过竣工验收、工程审计、资产验收、按照合同条款支付资金等。
3.财务部门
财务部门主要审核是否符合预算，审批手续是否完善齐全，金额计算是否正确，支付方式、支付单位是否与合同或协议相符等。
第十四条 各部门审批人对不符合规定的申请，审批人应当拒绝批准，金额重大或性质严重的，应及时向业务和财务分管校领导以及校长分别报告。

第四章  权限与责任
 　第十五条  大额资金支付必须履行完备的审批程序和手续，审批人必须严格按照审批权限，履行审批职责，对不
符合规定的大额资金支付，审批人有权予以制止和拒绝审批。
　　第十六条  按照学校各级经济责任制的要求，对在支付环节上未履行必要程序和审核不严等造成资金损失的有关部门和个人，学校将追究相应的责任。
　　第十七条  财务人员办理审核业务时，应按照《会计基础工作规范》要求，认真审核审批范围、权限、程序是否正确，手续及相关凭证是否齐备，金额计算是否准确，支付方式、支付单位是否合理等。审核无误后，进行账务处理和办理付款手续。
　　
第五章   附 　则
 第十八条  本办法自2020年3月   日起施行。
　　 第十九条  本办法由校长办公会负责解释。




附表 1：甘肃省理工中等专业学校大额资金支付申请表
	施工（供货）单位
	


	项目名称
	


	资金来源 
	
基本事业费 □      项目经费 □       其他□

	支付方式 
	
直接支付 □      授权支付 □        基本户支付 □

	合同价款 
	


	已支付比例      
	
	本次支付金额
	

	支付申请(项目完成情况及付款依据)






申请部门（签章）：                   年     月     日


	业务分管校长签批
	

年   月    日

	财务处审核
	 
 
年   月     日

	财务分管校长签批
	

年     月      日

	校长办公会审核意见（办公室加注会议研究决定结果）
	 



年     月      日


1.一次性支付 5 万元以上的属大额支出，填写此表后提交财务处，由财务处提请学校相关会议决定后执行。
2.提交此表的同时附项目合同、协议、通知等相关材料的复印件。 
3. 项目负责人对本次大额资金业务的真实性、合法性负责。
2

